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LIITE 1   TARJOAJAA KOSKEVAT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET 
 
Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 
 
 
 
OHJEET 
 

• Tämä on tarjouslomake, joka on palautettava tarjouksen yhteydessä täytettynä. 

• Tarjoajan on merkittävä lomakkeeseen, täyttyykö kyseinen vaatimus. Vaatimuksiin tulee 
vastata ”Kyllä” tai tarjoaja suljetaan tarjouskilpailusta.  

• Joissakin kohdissa edellytetään myös asiakirja-aineistojen tai selvitysten toimittamista. 

• Pyydetyt todistukset ja selvitykset eivät saa olla kolmea (3) kuukautta vanhempia tarjouksen 
viimeisestä jättöpäivästä laskettuna. 

• Hankintayksikkö varaa oikeuden tarkastaa kaikki asiakirjat kilpailutuksen sekä sopimus-
kauden aikana. 

• Lomakkeen voi täyttää sähköisesti tai käsin, mutta lomakkeen sisältöä ei saa muuttaa. 
 

1. REKISTERITIEDOT 

VAATIMUS VASTAUS JA SELVITYKSET 

REKISTERIT 
  
Tarjoaja on merkitty sijoittautumismaassaan kauppa-
rekisteriin, ennakkoperintälain mukaiseen ennakkope-
rintärekisteriin ja työnantajarekisteriin sekä arvonli-
säverolain mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekis-
teriin ennen hankintapäätöksen tekemistä, mikäli lain-
säädäntö edellyttää rekisteröitymistä.  
 
SELVITYKSET LIITTEEKSI: 

• Kaupparekisteriote ja ennakkoperintärekis-
teriote 

• MIKÄLI tarjoajan tilaajavastuutiedot löytyvät 
Vastuugroupin luotettava kumppani palve-
lusta, niin yllä esitettyjä ei tarvitse erikseen 
toimittaa.   
 

 

 

Kyllä     

Ei  

 

Tarjouksen liite       

”Kaupparekisteriote ja ennakkope-

rintärekisteriote” 

Tilaajavastuutiedot löytyvät Vastuu-

groupista 

 

Kyllä  

 

2. TALOUDELLINEN JA RAHOITUKSELLINEN TILANNE 

VAATIMUS VASTAUS JA SELVITYKSET 

VEROT JA MAKSUT 
Tarjoaja on suorittanut sijoittautumismaansa lainsää-
dännön mukaiset verot ja sosiaaliturvamaksut sekä 
Suomen lainsäädännön mukaiset verot ja sosiaalitur-
vamaksut, jos tarjoaja on Suomessa verovelvollinen 
ja velvollinen maksamaan sosiaaliturvamaksuja. 
 
SELVITYKSET LIITTEEKSI: 

Kyllä      

Ei  

 

Tarjouksen liite       

”Verot ja maksut” 
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• Veroviranomaisen antama todistus makse-
tuista veroista.  

• Eläkevakuutusmaksujen osalta on toimitet-
tava työeläkekassan ja/tai vakuutusyhtiön 
todistus eläkevakuutuksen ottamisesta ja 
eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta. 

• MIKÄLI tarjoajan tilaajavastuutiedot löytyvät 
Vastuugroupin luotettava kumppani palve-
lusta, niin yllä esitettyjä ei tarvitse erikseen 
toimittaa.   

 
 

 

Tilaajavastuutiedot löytyvät Vastuu-

groupista 

 

Kyllä  
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3. TARJOAJAA KOSKEVAT VAATIMUKSET 

VAATIMUS VASTAUS JA SELVITYKSET 

 
PALVELUN VASTUULLISEN KOULUTTAJAN AM-
MATILLINEN PÄTEVYYS (RELEVANTTI TYÖKOKE-
MUS JA KOULUTUS) 
 

Tarjoaja nimeää tarjouksessaan Palvelun 
vastuukouluttajan ja varahenkilön. 
Vastuukouluttaja vastaa Koulutuksesta ja sen 
suorittamisesta sekä siitä, että koulutus 
suoritetaan hankintasopimuksen mukaisesti.  
 
Vastuukouluttaja nimetään täyttämällä CV-lomake 
(liite 2 B). CV-lomakkeessa määritellään ja 
kuvataan ko. henkilön ammatillinen pätevyys ja 
kokemus. Nimeämällä vastuukouluttajan Tarjoaja 
sitoutuu siihen, että tarjouksessa nimetyt henkilöt 
ovat toteuttamassa koulutusta ja vastuussa 
koulutuksen laadusta. 
 

Koulutuksen vastuukouluttajalla tulee olla vä-
hintään kolme (3) referenssiä sotealan aihe-
alueen koulutuksesta kahden vuoden ajalta 
(liite 2 A). Ylittävältä osin referensseistä voi 
saada laatupisteitä seuraavasti: 

Painoarvot: 

 3 referenssiä 10 pistettä 

4-6 referenssiä 15 pistettä 

yli 6 referenssiä 20 pistettä 

 

 

Kyllä       

Ei            

 

Tarjouksen liite       

Selvityksen liitteeksi ”CV–lomake” 
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LIITE 2A  REFERENSSILOMAKE  
Tarjoajan vastuukouluttajan referenssit viimeisen 2 vuoden ajalta 
Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 
 
OHJEET 
 

• Tämä lomake palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 

• Vastuukouluttajalla täytyy olla min. kolme (3) referenssiä sotealalta. 

• Referenssit tulee kuvata käyttäen alla olevaa taulukkoa siten, että taulukosta ilmenevät 
tiedot ovat vaivatta luettavissa. Kunkin referenssin osalta tulee ilmetä kaikki taulukossa 
pyydetyt tiedot.  

Painoarvot: 

3 referenssiä 10 pistettä 

4-6 referenssiä 15 pistettä 

yli 6 referenssiä 20 pistettä 

Referenssit eivät saa olla 2 vuotta vanhempia. 
 

   

 

REFERENSSI 1 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 

ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 

1 pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö 

 

 

 

 
   

 
REFERENSSI 2 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 
ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 1 
pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö 
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REFERENSSI 3 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 

ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 

1 pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö  

 

 

 

REFERENSSI 4 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 

ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 

1 pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö 

 

 

 

 

 

REFERENSSI 5 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 

ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 

1 pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö 
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REFERENSSI 6 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 

ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 1 

pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö 

 

 

 

   

 

REFERENSSI 7 

Kuvaus referenssin sisällöstä yksilöidysti noudattaen alla olevaa jaottelua 

Koulutettava yritys, yhteyshenkilö 

ja puhelinnumero 

 

Koulutuksen kesto (esim. 4h tai 

1 pvä jne.) 

 

Koulutuksen teema ja sisältö 
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LIITE 2B  CV-LOMAKE 
PALVELUN VASTUULLISEN KOULUTTAJAN OSAAMINEN JA KOKEMUS (TYÖKOKEMUS 
AIHEALUEESTA, JOSTA TARJOTAAN KOULUTUSTA)   
 
Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 
 
OHJEET 
 

• Tämä lomake palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä. Tarjouksen liitteeksi voi liittää 
myös erillisen CV:n tämän lomakkeen lisäksi. 

• Vastuukouluttajan lisäksi annetaan tiedot varakouluttajasta ja CV. (ei vaikuta pisteytyk-
seen) 

• Ilmoittakaa tällä lomakkeella aihealueen vastuullisen kouluttajan sekä varahenkilön tiedot 

• Mikäli edellytykset ja vaatimukset eivät täyty soveltuvuusvaatimuksen osalta (=”Ei”-vas-
taus), tarjoaja suljetaan vertailun ulkopuolelle 

• Tarjoajan tulee kertoa lyhyesti osaaminen ja kokemus 

Painoarvot kokemuksesta: 

1-3 vuotta 10 pistettä 

4-6vuotta 15 pistettä 

yli 6 vuotta 20 pistettä  

• Hankintayksikkö varaa oikeuden pyytää ilmoitettuja tietoja todentavia todistuksia 
 
Vastuukouluttaja  

Henkilön nimi ja tehtävänimike: 

Relevantti koulutus: 

 

SOVELTUVUUSVAATIMUS 

 

TARJOAJAN VASTAUS 

 

Vastuukouluttajan osaaminen ja kokemus    

Vastuukouluttajalla on vähintään yhden vuoden 

kouluttajakokemus aihealueesta.  

 

Kyllä          

Ei               
 

Kuvaa nimetyn henkilön kokemusta ja osaamista aihealueelta. Kuvauksessa tulee ilmetä kaikki lo-
makkeessa kysytyt asiat.  

Työnantaja Ajankohta (keston 

mukaan ilmoitettuna 

esim. 1.4. – 

16.9.2018) 

Pääasialliset kouluttajatehtävät 
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KOULUTTAJAN KOKEMUS (RASTITA) 

1-3 vuotta  4-6 vuotta yli 6 vuotta 

    

 

 
 
 
 
Varakouluttaja 

Henkilön nimi ja tehtävänimike: 

Relevantti koulutus: 

 

SOVELTUVUUSVAATIMUS 

 

 

 

Varakouluttajan osaaminen ja kokemus    

 

 

 

Kuvaa nimetyn henkilön kokemusta ja osaamista aihealueelta. Kuvauksessa tulee ilmetä kaikki lo-
makkeessa kysytyt asiat.  

Työnantaja Ajankohta (keston 

mukaan ilmoitettuna 

esim. 1.4. – 

16.9.2018) 

Pääasialliset kouluttajatehtävät 
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LIITE 2C  KOULUTUKSIEN SISÄLTÖKUVAUKSET AIHEALUEITTAIN 
 
Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 
 
OHJEET 
 

• Tämä lomake palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä.  

• Tällä lomakkeella esitetään koulutuksien sisältökuvaukset, joista tulee vähintään ilmetä: 
Aihealue/ teema, koulutuksen tavoite, pääasiallinen sisältö, soten erityispiirteet huomioi-
den.  

• Tarjoaja voi tarjota haluamansa määrän koulutusten sisältökuvauksia (max. 1 sivu / sisäl-
tökuvaus), vaikuttaa pisteytykseen. 
 
Painoarvot koulutusten sisältökuvauksista: 
2-3 kuvausta 10 pistettä 
4-6 kuvausta 15 pistettä 
yli 6 kuvausta 20 pistettä  

 
 
Koulutuskuvaus 1. 
 
Koulutuskuvaus 2. 
 
Koulutuskuvaus 3.  
 
Koulutuskuvaus 4.  
 
Koulutuskuvaus 5, 6, 7 
 
 

 

KOULUTUSSISÄLTÖKUVAUKSET (RASTITA) 

2-3 kuvausta 4-6 kuvausta yli 6 kuvausta 
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LIITE 3   HINTALOMAKE 

Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 
 
 

OHJEET 

• Hinta on ilmoitettava kiinteänä euromääräisenä koulutuskohtaisena hintana (etäkoulutus) 
sisältäen arvonlisäveron. Hinta sisältää kaikki palvelun tuottamisesta aiheutuvat kustan-
nukset kuten etäyhteyksien kulut jne. Varaumat tai lisäerät eivät ole hyväksyttäviä.  

• Tarjouksessa saa ilmoittaa ainoastaan yhden kiinteän hinnan (etäkoulutus). 

• Tarjouksessa annettava hinta myös lähikoulutukselle, ei vaikuta vertailuun. 

• Pyydetyn hinnan ilmoittamatta jättäminen johtaa tarjouksen hylkäämiseen.  

• Lomakkeen voi täyttää sähköisesti tai käsin, mutta lomakkeen sisältöä ei saa muuttaa. 
 

 
Aihealue, etäkoulutus  

 
HINTA (sis. alv.) 

 
 

 

 
 

• Huom! Lähikoulutuksen hinta on annettava, hintaa ei huomioida vertailussa 

• Lähikoulutuksen hinta voi olla enintään + 50% etäkoulutuksen hinnasta. 
 
 

 

Aihealue, lähikoulutus  

 

HINTA (sis. alv.) 
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LIITE 4   KANSILEHTI JA TARJOUKSEN SISÄLLYSLUETTELO 
Tarjouslomake, palautetaan täytettynä tarjouksen liitteenä 

 

TARJOUKSEN KANSILEHTI  

 

TARJOUS:  Navitas Kehitys Oy, Sopien 2.0-hanke, puitekilpailutus 

 

Tarjoaja       

 

AIHEALUE      

 

Tarjoajan yhteystiedot       

 

Osoite:        

 

Sähköposti:       

 

Tarjoajan on tarjouksessaan ilmoitettava sähköpostiosoite, josta tarjoajan tarpeen vaatiessa tavoit-

taa. Tarjoajan tulee huomioida, että hankintapäätös annetaan tiedoksi ainoastaan tarjoajan 

yllä ilmoittamaan sähköpostiosoitteeseen. 

 

 

HANKINNAN KOHDETTA KOSKEVAT VÄHIMMÄISVAATIMUKSET 

HANKINNAN KOHDE 

Tarjottava palvelu täyttää kaikki tarjouspyyn-

nön liitteessä 1, Hankinnan kohde, palvelun si-

sällölle esitetyt vaatimukset sekä muut ehdot.   

Kyllä      

Ei          

 

 

 

TARJOUKSEN VOIMASSAOLO 

Tarjous on sitovana voimassa 31.8.2020 asti. 

Kyllä       

Ei            

SOPIMUSEHDOT 

Sopimukseen sovelletaan julkisten hankintojen 

yleisiä sopimusehtoja (JYSE 2014 PALVELUT) 

soveltuvin osin.  

 

Kyllä       

Ei              

 

 

Paikka ja aika  
 
      ,      .      20      

 

Tarjoajan allekirjoitus  

 

 

_________________________ 

Nimenselvennys       

Asema tarjoajan organisaatiossa       
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TARJOUKSEN SISÄLLYSLUETTELO 

  

 

• Kansilehti (tarjouspyynnön liite 4) 

 

Tarjouslomakkeet ja pyydetyt liitteet: 

 

• Tarjoajaa koskevat soveltuvuusvaatimukset -tarjouslomake (tarjouspyynnön liite 1) 

• Liite ___ ”Rekisteritiedot”  

• Liite ___ ”Taloudellinen ja rahoituksellinen tilanne”  

• Liite ___ ”Tarjoajaa koskevat vaatimukset”  

• Liite ____”Referenssilomake”, (tarjouspyynnön liite 2 A) 

• Liite ___ ”CV-lomake ja vastuukouluttajan osaaminen ja kokemus”, (tarjouspyynnön 

liite 2B) 

• Liite ___”Koulutuksien sisältökuvaukset aihealueittain” (tarjouspyynnön liite 2C) 

• Liite ___ ”Hintalomake” (tarjouspyynnön liite 3) 


