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Navitas Kehitys Oy:n projekti- ju hanketoiminnan hallintarekisterin
tietosuojaseloste

1. YLEISTA

Tama on Navitas Kehitys Oy EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja
tietosuojaseloste. Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679,
General Data Protection Regulation, “GDPR”), rekisteroityjen informointivelvoitteeseen
(GDPR:n artiklat 12-15), GDPR:n artiklan 30 mukaiseen rekisterinpitdjan velvoitteeseen
yllapitaa selostetta vastuullaan olevista kasittelytoimista sekd GDPR:aa taydentavan
kansallisen tietosuojalain (1050/2018) velvoitteisiin.

Navitas Kehitys Oy on sitoutunut suojelemaan yksiléiden oikeuksia ja pitamaan
kasittelemansa tiedot turvassa. Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan, miten Navitas
Kehitys Oy keraa, kayttaa, sailyttaa ja suojaa henkildtietoja Navitas Kehitys Oy:n
hallinnoimissa projekteissa- ja hanketoiminnassa.

2. REKISTERINPITAJA

Rekisterinpitaja on kaikkien téssa selosteessa mainittujen henkilttietojen osalta
Navitas Kehitys Oy, ellei toisin maininta.

Navitas Kehitys Oy, y-tunnus: 0775736-4
Wredenkatu 8, 78250 Varkaus
toimisto@navitas.fi

Navitas Kehitys Oy on voittoa tavoittelematon kehittamisyhtio, joka kuuluu Varkauden
kaupungin konserniin.

3. REKISTERISTA VASTAAVA YHTEYSHENKILO

Sari Ronkainen (tietosuojakoordinaattori), Tiina Rajamaki (tietosuojavastaava)
toimisto@navitas.fi
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4. REKISTERIN NIMI JA REKISTEROIDYT

Navitas Kehitys Oy:n projekti- ja hanketoiminnan hallintarekisteri.

Navitas Kehitys Oy:n projekti- ja hanketoiminnan hallintarekisterissa on asiakkaiden,
potentiaalisten asiakkaiden ja eri sidosryhmien tietoja. Naita ovat:

Seudun yrittdjien ja organisaatioiden tiedot yhteyshenkildineen
Hankeasiakkaat

Tapahtumiin osallistujat

Rahoittajat

Hankkeen osatoteuttajat

Navitas Kehitys Oy:n ulkopuoliset projekti- ja hanketoimijat
Seudun kuntien poliittiset paattajat ja vaikuttajat

Muut konserniyhtididen henkilét ja hallituksen jasenet

Yritysten henkilostotietojen lisaksi rekisterissa voi olla myds yksityishenkildiden tietoja.
Navitas Kehitys Oy:n projekti- ja hanketoiminnan hallintarekisterissa on myos
hankehenkiloston henkiltietoja.

5. OIKEUSPERUSTE JA HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilétietojen kasittelylle

on

e Rekisterdidyn suostumus

o

o

o

o

Hankkeeseen osallistuvalla henkilolla on oikeus itse paattaa
hankkeeseen osallistumisestaan

Asiakassuhteen synnyttya asiakas antaa suostumuksensa tietojensa
tallentamiseen ja kasittelyyn asiakassuhteen hoitamiseksi

Lupa tietojen kayttdon ja siten asiakassuhde katsotaan syntyneeksi, kun
yritys perustetaan ja kirjataan julkiseen Hakosalo-jarjestelmaan ja/tai
asiakas ottaa yhteyden Navitas Kehitys Oy:hyn sahkdisten valineiden
kautta verkossa, postin kautta, sahkdpostitse, puhelimitse,
henkilokohtaisessa tapaamisessa, tapahtumiin osallistumisen kautta tai
yhteistybkumppanin lahetteen myéta

Yritysten kanssa kaydyt keskustelut ja toimenpiteet kasitelldan
luottamuksellisesti tai salaisesti

e Sopimus

©)

Osa henkil6tiedoista pohjautuu tehtyihin sopimuksiin (mm.
yrityssitoumus, osallistumissopimukset)

e Rekisterin pitdjan lakisaateinen velvoite

o

Tietoja kaytetdan hankkeissa toteutettavan viestinnan, markkinoinnin ja
asiakaspalvelun toteuttamiseksi. Lisaksi luovutetaan EU-
hankeraportointia varten joitakin henkilGtietoja rahoittajalle, hankkeen
paatoteuttajalle ja hankkeen valvojalle. Hankkeiden tietoja kasitellaan
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lakisdateisen velvoitteen hoitamiseksi. Lakisaateinen velvoite
muodostuu rakennerahastoja koskevasta kansallisesta ja EU-
lainsdadanndsta. Toteutamme hanketoimintaa sopimusperusteisesti
omistajakuntiemme toimeksiannosta. Henkildrekisterin omistajia ovat
toimeksi antaneet kunnat ja me toimimme henkildtietojen kasittelijana.

o Hankeasiakkaana, jotkin tiedot saattavat kuulua osittain tai kokonaan
julkisuuslain piiriin

Henkil6tietojen kasittelyn ja rekisterin kayttotarkoitus

Henkildtietoja kasitellaan vain ennalta maariteltyihin tarkoituksiin, jotka ovat seuraavat:
e Asiakassuhteen hoitaminen ja asiakasviestinta
o Asiakassuhteiden hoitamisen nakokulmasta on perusteltua kasitella ja

kayttaa yritystietoja ja yritysten yhteyshenkiléiden yhteystietoja.

Hankkeiden ja projektien toimintaan liittyva yhteydenpito

Viestinta ja markkinointi

Taloudellisen ja toiminnallisen raportoinnin hoitaminen

Palvelun tuottaminen asiakkaille

Asiakastyytyvaisyyden selvittdminen

Erilaisten tilastollisten analyysien tekeminen

Tapahtumien ja koulutusten hallinnointi

Hankehenkildston tybajanseuranta

6. REKISTERIN TIETOSISALTO
Projekti- ja hanketoiminnan hallintarekisteri sisaltaa seuraavat tiedot:

Asiakasyrityksen tiedot
e kokonaisuudessaan julkisesta YTJ-jarjestelmasta haettuna ja tarvittaessa
taydennettyna muista julkisista lahteista tai asiakkaalta itseltaan.
o Tiedot pitavat sisallaan yrityksen perustiedot ja yhteyshenkilén nimen,
puhelinnumeron ja sahkdpostiosoitteen.

Ja yrityksen/organisaation yhteyshenkilon yhteystiedot
e nimi
allekirjoitus
tehtavanimike ja organisaatio
sahkdposti ja puhelinnumero
osoite ja toimipaikka
tilaisuuksien tarjoiluihin liittyvat tiedot, erityisruokavaliot
WWww-sivujen osoitteet
tunnukset/profiilit sosiaalisen median palveluissa
laskutustiedot
verkkoyhteyden |IP-osoite
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Asiakastiedot
e asiakassuhteen hoitamisen kannalta oleelliset tiedot yhteydenpidosta,
tapaamisista, tilaisuuksiin osallistumisesta ja muusta relevantista
kanssakaymisesta

Hankehenkildston tiedot

e nimi
puhelinnumero
sahkdpostiosoite
allekirjoitus
tehtavankuva
tehdyt ty6t ja tunnit
palkkatiedot

7. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisterin tiedot saadaan sadanndnmukaisesti:

e rekisterdidylta itseltdan mm. suorin yhteydenotoin puhelimitse, sahkdpostitse,
postitse, tapaamisissa, kotisivulla olevan verkkolomakkeen, kyselylomakkeen,
uutiskirjeen, sosiaalisen median kautta, hankekohtaisten ja muiden
sopimusten mydta, tilaisuuteen ja tapahtumiin ilmoittautuessa tai niihin
osallistuessa

e projektiin tai hankkeeseen liittyvista asiakirjoista, kuten rahoitushakemuksesta,
projekti- tai hankesuunnitelmasta ja sopimuksista.

e julkisesti saatavilla olevista tai kaupallisista paattaja- ja yritysrekistereista,
viranomaisilta ja muilta luotettavilta tahoilta.

8. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N
ULKOPUOLELLE

HenkilGtietoja voidaan luovuttaa voimassa olevan lainsdadannon mukaisesti
kolmansille osapuolille. Navitas Kehitys Oy keraa ja tallentaa tietoja henkildista, jotka
osallistuvat Navitas Kehitys Oy:n hallinnoimiin, mutta jonkin ulkoisen tahon
rahoittamiin hankkeisiin. Henkil6tietoja kasitellaan valilla siksi rahoittajan
vaatimuksesta, heidan edellyttamallaan tavalla.

Tietoja luovutetaan mm. Rakennerahastoja ja EU-hankkeita ohjaavan
erityislainsdadannon ja asetusten perusteella kuten tukikelpoisuusasetuksen.
Ulkopuolisen rahoittajatahon ollessa kyseessa, hankkeen tarkastajat haluavat joissain
tapauksissa pystya seuraamaan, arvioimaan ja tarkastamaan tietylla tavalla kunkin
hankkeen tavoitteiden toteutumista seka varainhoitoa.

Navitas Kehitys Oy:n hankkeita toteutetaan Euroopan unionin ja Euroopan
talousalueen ulkopuolisien yhteistydkumppaneiden kanssa. HenkilGtietoja luovutetaan
tapauskohtaisesti ja kayttajan erillisellda suostumuksella.
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Navitas Kehitys Oy:n henkil6rekisterin sisaltamia henkilotietoja ei paasaantoisesti
siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvalisiin jarjestoihin. Henkilorekisterin
sisaltamia henkilbtietoja voidaan siirtda EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle tydskentelyn
suorittamisen kannalta valttamattémien IT-palveluiden toteuttamiseksi,
tapauskohtaiseen harkintaan perustuen. Kohdevaltio, johon henkilGtietoja siirretaan,
on Yhdysvallat. Mikali henkil6tietoja siirretaan EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, esimerkiksi
Yhdysvaltoihin, se tapahtuu vain, jos se on tarpeen palveluiden tarjoamiseksi tai
sopimusvelvoitteiden tayttamiseksi. Talldin noudatetaan EU:n tietosuojalainsdadantda
ja varmistetaan riittdva suojan taso.

Erityisesti EU:n ja Yhdysvaltojen valinen Data Privacy Framework (DPF) tarjoaa
oikeudellisia puitteita siirtaa henkil6tietoja Yhdysvaltoihin, varmistamalla, etta siirron
osapuolet tayttavat EU:n tietosuojan vaatimukset. Tietosuojakehys tarjoaa kansallisten
valvontaviranomaisten valvontaa ja mahdollistaa EU:n kansalaisten oikeudet
tietosuojaan myods Yhdysvalloissa. Lisaksi palveluntarjoajien kanssa on tehty
henkil6tietojen kasittelysopimus.

Vain valttamattomat tiedot siirretaan ja siirto tehdaan tietosuojalainsaadannon mukaisesti
ja sen asettamissa rajoissa. Siirron turvallisuudesta ja tietosuojasta sovitaan aina erikseen.
Kaikki kumppanimme ovat sitoutuneet noudattamaan tietosuoja-asetuksen vaatimuksia.

9. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Yleinen kuvaus teknisista ja organisatorisista turvatoimista, joilla rekisterdityjen
henkildtietoja ja rekistereitd Navitas Kehitys Oy:ssa pyritdan suojaamaan:

e Navitas Kehitys Oy:n ja jarjestelmatoimittajien kanssa on sovittu rekisterin
suojauksesta. Tarpeen vaatiessa vastuut on asianmukaisissa sopimuksissa
riittavalla tarkkuudella kuvattu.

e Navitas Kehitys Oy:n tydntekijat ja muut henkildt ovat sitoutuneet noudattamaan
vaitiolovelvollisuutta, ja heitd on ohjeistettu salassa pidettavien tietojen kasittelyyn.

e Jarjestelmatoimittajat, jotka toimivat Navitas Kehitys Oy:n lukuun, huolehtivat
rekisterin ja siihen liittyvien tietojen sailyttdmisesta noudattaen hyvaa
tietojenkasittelytapaa seka vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

o Kaikkien kumppaneiden kanssa, jotka kasittelevat henkildtietoja Navitas Kehitys
Oy:n lukuun, on solmittu tietojenkasittelysopimus.

e Navitas Kehitys Oy:n henkildrekisterin tietoturvallisuus ja henkildtietojen
luottamuksellisuus taataan kayttamalla asianmukaisia teknisia ja hallinnollisia
toimenpiteitd, jotka noudattavat hyvaa tietojenkasittelytapaa.

e Navitas Kehitys Oy on rajoittanut kayttdoikeudet tietojarjestelmiin, tyévalineisiin ja
muihin tallennusalustoihin. Vain ne henkil6t, joiden tydtehtavat tai toimenkuva
edellyttavat sitd, voivat tarkastella ja kasitella kyseisia tietoja. Tydntekijat saavat
tyGtehtaviin ja jarjestelmiin nahden asianmukaisen koulutuksen. Tyontekijoille
tarjotaan saanndllisesti tietoturva- ja tietosuojakoulutusta seka Navitas Kehitys Oy:lla
on Kirjallinen tietosuoja- ja tietoturvaohjeistus, johon jokainen uusi tyontekija
tutustuu.
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e Jokainen tybvalineen tai jarjestelman kayttaja tunnistautuu henkildkohtaisilla
tunnuksillaan, jotka annetaan kayttéoikeuden mydntamisen yhteydessa.
Kayttdoikeus poistetaan henkildn siirtyessa pois tehtavistaan.

e Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka on suojattu seka fyysisesti etta teknisesti.
Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin
paasevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkilot.

10.HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Rekisterdidyn henkilbtietoja sailytetaan paasaantdisesti niin kauan, kuin asiakkuus
vaatii tai niin kauan, kun asiakas pyytaa poistamaan tiedot.

Hanketoimintaan liittyvia henkilotietoja sailytetdan hankkeen ajan ja paattymisen
jalkeen hanketoimintaa ohjaavan lainsdadanndén mukaisesti (maksimissaan 10
vuotta).

11. REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidylla on GDPR-asetuksen nojalla oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus
siita, kasitelladnk6 hanta koskevia henkildtietoja vai ei. Lisaksi rekisterodidylla on
oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta ja vaikuttaa henkildtietojensa
kasittelyyn. Seloste toimii informointiasiakirjana, lisdksi lisatietoja on mahdollista
saada rekisterinpitajalta. Rekisterdidylla on lisaksi seuraavat oikeudet liittyen
kasiteltaviin henkilotietoihin, ellei rekisterinpitdjaan kohdistuvista velvoitteista tai
voimassa olevasta lainsdadanndésta aiheudu muuta.

Rekisterodidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda
kirjallisesti tietosuojavastaavalle osoitteeseen toimisto@navitas.fi. Pyynnot arvioidaan
tilanne- ja tapauskohtaisesti. Oikeuksien kayttamiseksi tunnistamme henkildt erikseen
pyynndn toteuttamiseksi ja muiden rekisterodityjen oikeuksien varmistamiseksi.

Tarkastusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja henkil6tietorekisteriin on
tallennettu.

Oikeus tietojen oikaisemiseen tai tadydentamiseen
Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan tai taydentamaan hanta koskevat virheelliset tai
puutteelliset tiedot.

Poisto-oikeus
Rekisterodidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen.

Rajoittamisoikeus
Rekisterdidylla on oikeus pyytaa hanta koskevan tietojen kasittelyn rajoittamista.
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Siirto-oikeus
Rekisterdidylld on oikeus pyytaa henkildtietojen siirtdmista jarjestelma
toisen/rekisterinpitajalta toiselle.

Peruutusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkildtietojensa
kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen. Henkildtietojen kasittelyyn annetun
suostumuksen voi peruuttaa sahkodpostitse toimisto@navitas.fi.

Vastustamisoikeus
Rekisterdity voi vastustaa henkildtietojen kasittelyd, mikali kokee, etta henkildtietoja on
kasitelty lainvastaisesti.

Valitusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity
katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantda.

Varkaudessa 17.12.2024
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